Colegio San José
Trabajos Prdcticos

Trabajo Practico 1

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 12ptos.

=

e

ok

- ——— ——
-

Fuente Arial 18ptos, color rojo [

Como surgieron los primates? -==

Hace 40 millones de afios, entre los mamiferos se desarrollaron diferentes tipos

de monos llamados primates. Los primeros primates fueron animales
pequefios, de habitos nocturnos, que vivian (casi siempre) en los arboles.
Con el tiempo, algunos de éstos fueron cambiando sus habitos y caracteristicas
fisicas: su craneo fue mayor, crecio su cerebro, podian tomar objetos con las
manos, adaptarse al dia y alimentarse de frutas y vegetales.

o e e

—- Fuente Times New Roman 16ptos. nearita. color verde

Los hominidos e e e e SRR

Se llama asi a una de las dos familias de monos en que se dividié el grupo de
los primates. Mientras que en la familia del orangutan, del gorila y del
chimpancé no hubo cambios, hace 15 millones de afios en la familia de los
hominidos comenzo la evolucion hasta el hombre actual

Realizar los siguientes puntos:

Aplicar cursiva al primer parrafo ("Hace...") y subrayado al segundo ("Con...").
Modificar el tipo de fuente para el segundo parrafo siendo Bookman Old Style la que se
debera definir.

Modificar el tamafio de la fuente para el tercer parrafo ("Se...") siendo 11ptos el que se
debera definir.

Dejar una linea en blanco entre los titulos y los parrafos y entre los parrafos del documento.
Guardar el documento con el nombre Ejemplol.doc bajo la carpeta o directorio “Ejercicios
de Word” en su Pendrive (Si no existe esta carpeta o directorio en su Pendrive, debera
crearla/o para asi poder guardar los ejercicios realizados).

Enviar el Gltimo parrafo con su titulo a la préxima hoja del documento.

Guardar los cambios y cerrar el programa.
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Trabajo Practico 2

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Bookman Old Style
10ptos.

- " ]
Construcciones Antiguas <~ Fuents Tahoma 14ptos,
negrita v color verde |

I
e r—=——>-"—"~">"">"= |
| Texto justificado

S—a -
La construccion de la Gran Muralla fue ordenada por la dinastia Qin (208 AC) para
defender el imperio chino del ataque de tribus nomades de mongoles y tartaros hacia
el norte del territorio. Esta no se construyd toda de una vez, sino que se traté de la
union de wvarios muros que fueron construidos durante un  periodo de
aproximadamente 1.000 afios. Su construccion se continud a través de las sucesivas
dinastias chinas por méas de 1.500 afios hasta la dinastia Ming (1.368 DC)
extendiéndose de este a oeste por mas de 7.300 kilémetros.

Si bien fue construida inicialmente para proteger el antiguo imperio chino y luego se
convirtio en una ruta de comercio muy importante para la economia china, poco a
poco se fue constituyendo en un simbolo del ingenio ¥ la voluntad del pueblo chino.

La muralla fue nombrada Patrimonio de la Humanidad por la UNESCO en 1987.

La Gran Muralla China

Las Piramides de Egipto

Las piramides del antiguo Egipto fueron construidas para albergar las tumbas de los
faraones, en su creencia de que la auténtica vida comenzaba después de la muerte.
Las tres grandes pirdmides de la meseta de Giza situadas en el desierto sobre la ribera
izquierda del Nilo, a 12 km de El Cairo estin distribuidas de manera idéntica a como
estan las tres estrellas del cinturdn en la constelacion de Orion.

La Gran Piramide de Giza que es la tnica de las 7 Maravillas del Mundo Antiguo que
ain sigue en pie, fue construida durante la cuarta dinastia por faraén Keops (2.640
AC).

Su}mnstrucciﬁn demando mas de 20 afios vy para ello fue necesario utilizar 2.300.000
blogues calcareos de 2,5 toneladas de peso cada uno, gue fueron colocados uno sobre
otro hasta alcanzar los 147 metros de altura y 230 metros de ancho.

2. Especificar tamafio de papel A4 con margenes izquierdo de 4cmy el resto de
2cm.

3. Aplicar sangria de 1ra linea en 2cm y definir interlineado en 1,5 lineas para
cada parrafo del documento, excepto los titulos y subtitulos.

4. Cambiar a mayusculas el titulo principal del documento y centrarlo

5. Cambiar el orden de la informacién, ahora el texto sobre la Gran Muralla China
debe quedar al final del documento.

6. Guardar el documento con el nombre Formatos.doc en su carpeta de trabajo.

7. Copiar el primer parrafo de cada tema (incluyendo el subtitulo del mismo) en un
nuevo documento de Word, el que se debera guardar con el nombre Partes.doc.
Dicho texto debera poseer:

1. Sombreado estilo 15% y color verde lima para los parrafos
2. Sombreado estilo 20% y color turquesa para los subtitulos.
8. Guardar las modificaciones realizadas en todos los documentos.
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Trabajo Practico 3

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto (como aparece en el impreso,
con faltas de ortografia para su posterior correccion) en fuente Times New Roman
12ptos y justificado.

Una tecnologia limpia es la tecnologia que al ser aplicada no produse efectos
secundarios o transformaciones al equilibrio ambiental o a los sistemas naturales
{ecosistemas).

Las tecnologias limpias tratan de reducir como a ebitar la contaminacion, modificando
el proceso ylo el producto. La incorporacién de cambios en los procesos productivos
puede generar una serie de beneficios economicos a las empresas tales como la
utilizacidn mads eficiente de los recursos, reduccion de los costos de recoleccidn,
transporte, tratamiento y dispocision final.

Una tecnologia de produccion limpia puede ser identificada de varias maneras: o
permite la reduccion de emisiones y/o descargas de un contaminante, o la la reduccion
del consumo de energia eléctrica y/o agua sin provocar incremento de otros
contaminantes; o logra un balance medioambiental mas limpio ain cuando la
contaminacion cambia de un elemento a otro.

Para abordar la cuestion de la sostenibilidad ecoldgica de las actividades industriales
puede ser util contemplar la compatibilizacion ecologica de la actividad industrial como
un proceso lineal o secuencial, en el que se avanza a lo largo del tiempo mediante la
progresiva introduccion de criterios ecologicos en la gestion de los sistemas industriales,
bajo la presion de la creciente conciencia ambiental.

Especificar tamafio de papel carta con todos los margenes de 3cm.

Corregir las faltas de ortografia que se encuentren en el documento.

Aplicar sangria izquierda y derecha de 2cm al Gltimo parrafo del documento.

Aplicar espaciado de 6ptos anterior y posterior a todos los parrafos del documento.

Cambiar la palabra “beneficios® por un sinénimo adecuado acorde a la redaccion.

Trasladar el ultimo pérrafo al principio del documento (después del titulo).

Guardar el documento con el nombre Corrijo.doc en su carpeta de trabajo y salir de

Word.

9. Abrir el documento Corrijo.doc desde el Explorador de Windows y reemplazar la
palabra “limpia” por la palabra “pura‘“ en todas las ocurrencias que se presenta en el
mismo.

10. Guardar el documento con el nombre Cambios.doc en su carpeta de trabajo.

NGO A~WN
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1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 11ptosy
justificado.

[
_____________ -~ Fuente Book Antiqua 16ptos,

|
| Fuente Arial 12ptos, ! M Ed | Ci na N atura | == — color verde, en negrita, I
| en negrita y centrado '\ | subrayado doble y centrado :

Acidez de estomago - - - -~ _____ ]
L a acidez de estomago o pirosis es una sensacién de quemazén en el estdmago

o esofago producido por el reflujo de los acidos gastricos que no son detenidos
por la valvula esofagica, encargada de controlar el paso entre el es6fago y estomago.

Sintomas: ! Vinetas, fuente Wingdings, tamafio
Dolor estomacal. = 12, sangria posicién del texto 1cm

(1] -

L Flatulencias.

[ Acidez

L Reflujo de los acidos gastricos hacia el eséfago.

Esqueama numerado,
posicidn del taxto 0.63cm

Causas:
1) Gastritis. Consiste en la inflamacion del estémago, la que puede ser: |
a) Aguda: inflamacion que se produce repentinamente.
b) Crénica: es aquella que persiste durante mucho tiempo.
2) Hemnia de hiato. Consiste en la introduccion de una parte del estdbmago hacia el térax a
través del diafragma.
3) Debilitamiento de la valvula esofagica que divide al eséfago del estémago. | A partir de la .
4) Ingestion de alimentos no adecuados, drogas, alcohol o medicamentos. | 2dapagina |

__.' Fuente Arial 14ptos vy color rojo, simbolo Wingdings _:
Tratamiento O~ "————— - '

L2 Infusiones de plantas naturales tales como: salvia, manzanilla, albahaca o laurel.

L)  Consumir vitamina B1 (tiamina) y vitamina B4 (acido pantoténico).

Truco: para detenerla momentaneamente resulta dtil comer una manzana o una
zanahoria, beber un poco de leche o una cucharada de aceite crudo.

|

P NN

I
Fuente Arial 14ptos, color - Vifietas, fuente Wingdings, tamafio |
D azuly centrado. Borde | CONSEJOS  L--lemmemmam = ool

exterior doble de 1 ¥ pto

a. Evitar las comidas copiosas, aceitosas, fritos y picantes. B T |
b. No fumar ni consumir bebidas alcohélicas. N ::fmt;:;: S
c. Mo dormir siesta después de las comidas. e e 4
d. Comer mucha fruta fresca.

2. En el ler parrafo se define Letra capital de 2 lineas y distancia desde el texto de
0.5cm.

3. Insertar una nota al pie (final de pagina) al final del titulo principal de este
documento con el texto “Datos extraidos de Internet”.

4. Guardar el documento con el nombre Vifietas.doc en su carpeta de trabajo y/o
memoria USB.
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1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Bookman Old Style
11ptos, respetando los formatos aplicados en las distintas partes del mismo.

Grandes Descubrimientos medicos

[
| Fuente Arial 12ptos,
!_ centrado v color rojo

Algunos descubrimientos:

o

P T e -

* Las vacunas | Fuente Arial 18ptos y color azul, |

| I centrado, subravado solo nalahras :

Las vacunas tienen sus origenes remotos en la
India, o tal vez en China. El término deriva del
latin (vacca) y fue utilizado por primera vez por el
inglés Edward Jenner (1749-1823), luego de largos
estudios sobre la cow-pox (viruela de las vacas), el
14 de mayo de 1796 extrajo virus purulento de
una granjera contaminada y lo inoculé en el brazo
de un joven (James Phipps), quien al cabo de
varios dias presentd en la vacunacion una pustula
que se curd por si sola. Posteriormente demostro
que el joven no era EfE.‘CtEdG por la enfermedad.

e

| Tabulaciones alineadas a la |
I |zuu|erda con relleno ounteado :

———— ————— —

—=
Descubrimiento Descubridor Pais Afo
Vacuna contra la viruela ......... Edward Jenner ....... Gran Bretana .1796
Vacuna antirrabica .................Luis Pasteur ........... Francia ........... 1885
Vacuna anticolérica ................Hapfkine ................ Rusia .............. 1892
BCG (Antituberculosa) ............Calmette y Guenn .. Francia ...........1921
Anatoxina Tetanica ................. Ramon y Zoeller ..... Francia ........... 1927
Vacuna Antipoliomielitica .......Salk ........c..cc..c....... EEUU ............. 1954
Vacuna contra el sarampion ...Engers ................... EEUU _............. 1960
Vacuna contra la Rubéola .......Weller ..................... EEUU ............. 1962
Vacuna contra la Varicela .......Takahshi ................ Japon ............. 1983
Texto publicado en -- www.revistamedica.8m.com

2. Las tabulaciones corresponden a 6, 10 y 13cm respectivamente

con alineacion izquierda.

3. Laultima linea de texto corresponde a un texto con tabulacion: la 1ra marca a 3cm
con alineacion izquierda y la 2da marca sobre el margen derecho

con alineacién derecha.

4. Laimagen corresponde al archivo Imagen5.jpg, se encuentra flotando sobre el
texto, presenta estilo de ajuste cuadrado, una distancia del texto de 1cm ala
derecha y linea azul doble de 3ptos.

5. Insertar al inicio del texto "Algunos descubrimientos” el simbolo © en color rojo y
tamano 16ptos; y al final del primer parrafo luego de la palabra " cow-pox "
una nota al pie al final del documento de forma numerada y con el texto "viruela

de las vacas".

6. Guardar el documento con el nombre Tabulaciones.doc.
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1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 10ptos y
justificado.

Supernova

k.

Una supernova es una explosion estelar que produce objetos muy brillantes en la esfera
celeste, de ahi que se les llamase inicialmente Estella nova o simplemente Mova, ya gque
muchas veces aparecian donde antes no se observaba nada. Posteriormente se les agrego el
prefijo "super" para distinguirlas de otro fenomeno de caracteristicas similares pero menos
luminoso, las novas.

Las supemovas dan lugar a destellos de luz intensisimos que pueden durar desde varias
semanas a varios meses. Se caracterizan por un rapido aumento de intensidad hasta alcanzar
un pico, para luego decrecer en brillo de forma mas o menos suave hasta desaparecer
completamente.

n

Reproducir el titulo y los dos parrafos en una segunda pagina, luego subrayarlos.
3. Definir un encabezado de pagina con el texto "Universo™ y un pie de pagina con
el texto "Espacio Ciencia", ambos centrados en fuente Arial 20ptos y color azul.
Guardar el documento con el nombre Encabezado-A.doc en su carpeta de trabajo.
Copiar la totalidad del documento actual a un nuevo documento y guardarlo con el
nombre Encabezado-B.doc en su carpeta de trabajo.

6. A este nuevo documento definirle para todo el texto, fuente Time New Roman de
20ptos, y posteriormente establecer:

1. Unencabezado para todas las paginas con el texto “Fendémenos del
universo” seguido de un simbolo a su eleccion, de forma centrada, fuente
Courier New de 10ptos, en negrita, color verde y definicion
de borde exterior doble.

2. Un pie para las paginas impares donde debera aparecer su nombre y
apellido alineados a la izquierda, y a la derecha el nimero de pagina
correspondiente (precedido de la palabra “pagina”).Un pie para las paginas
pares donde deberé figurarla fecha actual.

Guardar los cambios efectuados al documento.
8. Recuperar el documento Encabezado-A.doc de su carpeta de trabajo y realizar los
siguientes cambios:
1. Definir los siguientes margenes: 5 cm para el superior e inferior, 3 cm para
el izquierdo y derecho.
2. El encabezado debe estar definido a 3 cm del borde de la paginay el pie a 2
cm.
9. Guardar los cambios efectuados al documento con el nombre Encabezado-C.doc.

e

o

~
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Trabajo Practico 7

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Comic Sans MS
10ptos, color purpura y justificado

P T e e e e e -

Turismo natural -<< Fede Vexeaioons. |

: color verde y subrayado.

Uruguay ofrece espacios de extrema pureza ambiental libre de
contaminaciones, donde se respira aire puro, se escucha el canto
de las aves silvestres, se disfruta de la frondosidad de la
vegetacién y se aprecia panoramas de belleza extraordinaria.
Como pais natural ofrece un sinfin de lugares donde el
protagonista es la naturaleza en toda su dimensién.

El turista tiene la posibilidad de realizar paseos a caballo,
acampar en lugares agrestes, caminar por el campo, andar en
bicicleta, o simplemente descansar observando un hermoso
atardecer con el acompafamiento de los sonidos de la

naturaleza.

Alternativa Departamento | Descripcidn y ubicacion

- Salto del Lavalleja El singular salto de agua que se precipita en una
Penitente cascada de mds de 20 mts. de altura y su acceso

se ubica a 7 kms. de la ciudad de Minas.

- Quebradade | Treintay Tres [ Es el lugar perfecto a la hora de realizar un
los Cuervos turismo de contacto con la naturaleza y de
aventura. La zona forma parte de la primer drea
natural protegida del Uruguay y se ubica a unos
20 kms, de la ciudad de Treintay Tres.
- Bosque de Rocha Es la agrupacién mds grande de ombies en la
Ombles regién del Plata y extiende en una franja de 20
kms sobre las orillas de la Laguna de Castillos. El
acceso se encuentra en el km. 267 de la Ruta a
270 kilémetros de Montevideo.

Por informes  ——-———mmmm e Ministerio de Turismo

2. Los bordes de la tabla se deben definir segun se visualiza. El color de

la fuente dentro de la tabla cambia por azul exceptuando

los rotulos de columna que seran de color rojo.
3. Laprimera columna de la tabla posee vifietas con sangria y posicion del texto a
0,5cm. Los rétulos de columna tienen 11ptos, fuente color rojo y relleno amarillo.
La imagen (Imagen7.jpg) se encuentra flotando sobre el texto seguin se visualiza.
Definir un encabezado con su nombre alineado a la izquierda y un pie
de péagina con linea superior y el nimero de pagina (formato I, II, III, IV...) a la
derecha con el simbolo A(fuente Wingdings).
6. Guardar el documento con el nombre Tablas.doc en su carpeta de trabajo.

o &
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1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Courier New 11ptos.

=== ————=—===- Fr———————=—=—== a1
| Fuenta Arial 14ptos, b | Imagens jpg flotanda |
| negritas, centrado, color azul f Satélites geoestacionarios | sobre el texto y ajuste |
I ¥ subrayado sdlo palabras. I l sagln s& muesira. :
_____________________ ""n...."'"__
sPor qué los satélites geoestacionarios ze
mantienen fijos en el ciele?
Fara un observador terrestre, los
satélites geoestaciconarios son un punto fijo en el
cielo. S5in embargo, esto sélo es una mera ilusién H
dptica, pues giran junto con la Tierra en su viaje el
por el universo.
Bhora bien, para gque un aparato de este “—

tipo mantenga constante su 4rbita sobre nuestro planeta, ha de
cumplir una serie de requisitos basicos.

El primero es gque hay gue lanzarle a una altura de
36.000 kildmetros, ya gque a esta altitud la fuerza de atraccidn
terrestre y la centrifuga se equilibran. También se consigue gque
el satélite gue wiaja a una wvelocidad de 10.900 kildmetros por
hora, acompafie a nuestro planeta en su movimiente de rotacidn,
que dura 24 horas. A una altura mas baja, la nave se adelantaria
al giro terrestre,

Fm——————————. —. —.—
| Utilizando cuadros de tasxto,

I

Orbita del Satélite | llamadas y las opciones de |
| Dibujo, crear esta |

£_ representacion [

Esquema
Representativo

Sefial Transmitida

— Satélite

En segundo lugar, la érbita del satélite siempre debe
situarse sobre el ecuador terrestre, va gue a este nivel se
establece una especie de lazo o warilla invisible gue une
nuestro planeta con el satélite gecestacionario.

2. Aplicar alineacion justificada a todo el documento y definir sangria en primera
linea de 2cm para cada parrafo.

3. Insertar una nota al pie al final de la pagina luego de la palabra “cielo” con el
siguiente texto: “Datos sustraidos de estudios realizados por el observatorio de
Moscu”.

4. Realizar una vista preliminar del documento y si tiene los recursos
necesarios, imprimirlo.

5. Guardar el documento con el nombre Dibujos.doc en su carpeta de trabajo.
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Trabajo Practico 9

En un nuevo documento, ingresar el siguiente texto (no ingrese los nimeros ni
subraye el texto) y respete la colocacion del texto en las paginas correspondientes,
indicadas en las llamadas ubicadas sobre el margen izquierdo:

| Primera > (1JORDENADOR

pagina

: (DINTRODUCCION

------ Ordenador o Computadora, dispositivo electronico capaz de recibir un conjunto de instrucciones

y ejecutarlas realizando calculos sobre los datos numéricos, o bien compilando y
correlacionando otros tipos de informacion.

| Segunda > (2)TIPOS DE ORDENADORES O COMPUTADORAS

: {3)0rdenadores analdgicos

——————— El ordenador analdgico es un dispositivo electronico o hidraulico disefiado para manipular la

entrada de datos en términos de, por ejemplo, niveles de tension o presiones hidraulicas, en
lugar de hacerlo como datos numéricos.

{3)0rdenadores digitales

Todo lo que hace un ordenador digital se basa en una operacion: la capacidad de determinar si
un conmutador, o *puerta’, estd abierto o cerrado.

(DHISTORIA

[ Tercera ‘> (QHARDWARE

| (3)CPU (unidad central de proceso)

______ I La CPU puede ser un tinico chip o una serie de chips que realizan caleulos aritméticos y logicos

y que temporizan y controlan las operaciones de los demas elementos del sistema.
{3)1Dispositivos de entrada

Lapiz optico, raton o mouse, los escaneres luminosos, los modulos de reconocimiento de voz,
etc.

(3)Dispositivos de almacenamiento

CD-ROM, DVD, ete

(3)Dispositivos de salida

Estos dispositivos permiten al usuario ver los resultados de los calculos o de las manipulaciones
de datos de la computadora. El dispositivo de salida mas comun es la unidad de visualizacion
(VDU, acronimo de Video Display Unit), Otros dispositivos de salida mas comunes son la
impresora y el modem.

(3)Sistemas operativos

Un sistema operativo es un programa de control principal, almacenado de forma permanente en
la memoria, que interpreta los comandos del usuario que solicita diversos tipos de servicios,
como visualizacion, impresion o copia de un archivo de datos; presenta una lista de todos los
archivos existentes en un directorio o ejecuta un determinado programa.

Crear los siguientes estilos (dependiendo de la numeracion especificada para el
texto subrayado) y posteriormente aplicarlos a los casos que corresponda:

1. 1-Titulo-uno Fuente Arial 16pts, en negritas y centrado.

2. 2-Titulo-dos Fuente Arial 14pts, en negritas y cursiva.

3. 3-Titulo-tres Fuente Arial 12pts, en negritas, sangria izquierdadel cm

4. Texto: Fuente Arial 10pts y sangria izquierda de 2cm.
Generar una tabla de contenido con el formato Sofisticado, a partir de los estilos
definidos con tres niveles que corresponden a los tres estilos (Titulo-uno, Titulo-
dos, Titulo-tres). Colocar como titulo de la misma en fuente a su eleccion, el texto
“Tabla de Contenidos”
Generar un indice con el formato Moderno (en dos columnas) utilizando como
entradas los titulos y subtitulos. Colocar como titulo del mismo en fuente a su
eleccion, el texto "Indice de temas".
Guardar el documento con el nombre estilos.doc en su carpeta de trabajo.
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| centrado, color azul v J
subrayado sdlo palabras. S

|
L

Trabajo Practico 10

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Times New Roman
11pts, respetando los formatos aplicados en las distintas partes del mismo.

-
| Fuente Arial 14ptos, negritas, |

La exploracion del espacio

Las sondas espaciales han aportado una
cientificos sobre la naturaleza vy
origen del Sistema Solar vy del
Universo. Los satélites que giran en
la orbita terrestre han contribuido a

prediccion del tiempo, la ayuda a la

navegacion y el reconocimiento de la
superficie terrestre para la localizacion de
recursos minerales, ademas de los usos

! enorme cantidad de  datos
L;J mejorar las comunicaciones, la
militares.

La era espacial vy la astrondutica prdctica
arrancan con el lanzamiento del Sputnik | por

la Union de Repiblicas Socialistas
Soviéticas (URSS) en octubre
de 1957, v con el del Explorer 1

por Estados

Fisica del espacio

El limite entre la atmosfera

confunde con el espacio. A la

Unidos en enero de
1958. En octubre de
1958 se cred en Estados
Unidos la NASA. En las
dos décadas siguientes
se han llegado a lanzar
mas de 1.600 naves
espaciales de todo tipo,
la mayoria de ellas en la
orbita terrestre. Sobre la
superficie de la Luna han estado doce
hombres, regresando después a la Tierra. En
el afio 1986 habia varios miles de objetos
girando alrededor de la Tierra, en su mayoria
restos de cohetes v equipos de sus fases de
lanzamiento, y ofros materiales semejantes.
Hay unos 300 satélites y sondas espaciales en
funcionamiento.

suficiente masa

terrestre v el espacio exterior
es difuso vy no estd bien
definido. Al disminuir
oradualmente la densidad del
aire con la altitud, el aire de

30 km sobre el nivel del mar,
la presion barométrica es un
octavo de la presion a nivel
del mar. A 60 km sobre el
nivel del mar, es 1/3.600; a

atmosférica como para frenar
los satélites  artificiales,
debidoc a la resistencia
aerodindmica, por lo que los
satélites de larga vida han de

las capas superiores de la 90 km es 1/400.000. Incluso alcanzar orbitas de gran
atmosfera es tan tenue que se  a una altitud de 200 km hay  altitud.
) I
E_[] | Con ajuste da
Ademés de la Luna, las naves espaciales han llegado : mmﬁ‘;‘
a Marte v Venus, han alcanzado las proximidades de ! lados
todos los planetas solares, excepto Pluton, v han .‘_'I
llevado a cabo estudios sobre los cometas. -
A
-

2. Para las imagenes y objetos insertados, tener encuenta el formato, la ubicacion, el
tamano y el ajuste de los mismos. El satélite es una imagen almacenada
como Imagen10.jpg en el lugar que el docente le indique, la nave es una imagen
predisefiada y la estrella es una forma.
3. Las columnas definidas poseen una separacion de 0,5cm entre las mismas.

-
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4. Guardar el documento con el nombre Columnas.doc en su disquete 0 memoria
USB.

Trabajo Practico 11

1. Enun nuevo documento, ingresar el siguiente texto en fuente Arial 12 pts
respetando los formatos aplicados en las distintas partes del mismo. EI mismo se
utilizard como documento base para una combinacion de correspondencia (el
texto ingresado entre < >, representa los campos de combinacion, por lo tanto no
ingresarlos como texto):

23 de Noviembre del 2007 <Nombre> <Apellidos>
<Direcciéon>
Estimad<sufijo> <Nombre>: <Cod Postal> <Ciudad>

Felicitaciones! Hemos realizado un sorteo en la localidad de <ciudad> y su negocio
<Compaiia> ha sido seleccionado para la segunda edicién de nuestra linea de
productos “ANA POL". Nuestro equipo ha completado un extenso proceso para
evaluar a mas de 160 establecimientos no asignados en nuestra primera edicién. Nos
complace en informarle que su negocio cumple con nuestro mas exigente criterio y
que ha sido seleccionado como uno de los mejores establecimientos de articulos de
cosmeética profesional. Muy pronto nos pondremos en contacto con Ud. Y le haremos
entrega de nuestro lote de productos gratuito “linea belleza” de “ANA POL".

Atentamente:

Alberto Héller-Gerente Comercial

2. Guardar el documento con el nombre Sorteo.doc en su Pendrive (o memoria USB).
3. Crear una tabla de fuente de datos con los siguientes nombres de campos:

Nombre | Apellido Compania Direccion C_Postal | Ciudad Pais Sufijo
Pablo Gomez Galerias Preciados | Av., Lucero 987 | 12345 Cancin México 0
Ana Gabor Garcia & Cia. Agustinos, 12 55512 Toledo Espafia a
Maria Braco Almacenes Costa Av. Américas 40 | 09876 Bogota Colombia | a
Antonio | Gomez | Corte Francés Barcelona, 60 43840 Tarragona | Espafia o

4. Guardar dicha fuente con el nombre Tabla_Datos.doc en su Pendrive (0 memoria
USB), posteriormente cierre el documento.

5. Moadificar el documento principal Sorteo.doc insertando los campos de

combinacién correspondientes, posteriormente guardar las modificaciones
efectuadas en dicho documento.
6. Realizar la combinacion de correspondencia, en un nuevo documento y luego

guardar dicho documento con el nombre Listado_Combinacion.doc en su Pendrive

(o memoria USB).
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7. Utilizando la misma fuente de datos, genera unos sobres con nombres y
direcciones postales completas de los clientes para enviarles las cartas. Guarda el
resultado en tu disquete (0 memoria USB) con el nombre Sobres.doc.

Alumno:

Recuerde que puede descargar de la web del Colegio:
e Programa de la materia.

Imagenes necesarias para realizar los practicos.

Textos complementarios

Précticos de repaso y complementarios

Modelos de examen

Cartilla teorica

Otros.
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